
คู่มือส ำหรับประช ำชน : กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลท่าลาดขาว อ าเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา  
********************************************************************************** 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2552 ก าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปใน
ปีงบประมาณถัดไปและมี คุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเอง
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมี ภูมิล าเนา ณ ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด  

หลักเกณฑ์  
 1.มีสัญชาติไทย 
 2.มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  
 3.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  
 4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นได้แก่ ผู้รับบ านาญเบี้ยหวัดบ านาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ใน
สถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจ าหรือ
ผลประโยชน์อย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็น ประจ ายกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กร  ปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 
2548  
 ในการยื่นค าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธี ใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้  
 1.รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ  
 2.โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่
ได้รับมอบอ านาจ จากผู้มีสิทธิ  

วิธีกำร  
 1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสาร
หลักฐานต่อองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนดด้วยตนเองหรือมอบอ านาจให้ผู้อื่นด าเนินการได้  
 2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่าน
มาให้ถือว่าเป็นผู้ได้ ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว  
 3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไป
แจ้งต่อองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป  

 

 

 

 



ช่องทำงกำรให้บริกำร  

สถำนที่ให้บริกำร 
ที่ท าการองค์ก ารบริหารส่วนต าบลท่าลาดขาว 
อ าเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา / ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน  
( หมายเหตุ :  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 
พฤศจิกายนของทุกปี ) 
 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 
น. 
 

 ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  
 ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 15 นาท ี 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

๑ กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ ที่ ป ร ะ ส ง ค์ จ ะ ข อ รั บ เ บี้ ย ยั ง ชี พ ผู้ สู ง อ า ยุ ใ น
ปีงบประมาณถัดไป หรือผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอ
พร้อมเอกสารหลักฐาน และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ        
ค าร้องขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

15 นาท ี

อบ ต . ท่ า ล า ด ข า ว       
อ าเภอโชคชัย จังหวัด
นครราชสีมา 

๒ กำรพิจำรณำ 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค าขอลงทะเบียนให้
ผู้ขอลงทะเบียน หรือผู้รับมอบอ านาจ 
 

5 นาท ี

อบ ต . ท่ า ล า ด ข า ว       
อ าเภอโชคชัย จังหวัด
นครราชสีมา 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1 บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตร อ่ืนที่ออกให้ โดย
หน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำย พร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง 1  ชุด  
ส าเนา 1  ชุด 
 

- 

๒ ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง 1  ชุด  
ส าเนา 1  ชุด 
 

- 

๓ 
 
 
 
 
 

สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ (กรณีที่ผู้ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอ ำยุประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำย ุผ่ำนธนำคำร) 
ฉบับจริง 1  ชุด  
ส าเนา 1  ชุด 
 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

๔ หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 
ฉบับจริง 1  ชุด  
 

- 

๕ บัตรประจ ำตัวประช ำชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให้โดยหน่วยง ำ
นของรัฐที่มีรูปถ่ำย พร้อมส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ 
(กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 
ฉบับจริง 1  ชุด  
ส าเนา 1  ชุด 
 

- 

๖ สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำของผู้รับมอบ
อ ำนำจ (กรณีที่ผู้ขอรับ เงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอ ำยุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยัง ชีพผู้สูงอำยุ
ผ่ำนธนำคำรของผู้รับมอบอ ำนำจ) 
ฉบับจริง 1  ชุด  
ส าเนา 1  ชุด 
 

- 

ค่ำธรรมเนียม  

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

๑ 
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าลาดขาว หมายเลขโทรศัพท์ 044-009879 
( หมายเหตุ : ที่ท าการบริหารส่วนต าบลท่าลาดขาว อ าเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา ๓๐๑๙๐ ) 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชือ่แบบฟอร์ม 

๑ แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
หมำยเหตุ : 
- 

 
 

 


